APSKAITOS SPECIALISTO FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1.1. Pildo apskaitos registrus ir lenteles buhalterinéje programoje, remdamasis pirminiy
dokumenty duomenimis;

1.2. registruoja apskaitos registruose ikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy duomenis arba
prireikus koordinuoja iy duomeny registravimg apskaitos registruose;

1.3. apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja jos
apdorojima;

1.4. konsultuoja priskirtos srities klausimais;

1.5. registruoja apskaitos registruose tikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy duomenis arba
prireikus koordinuoja Siy duomeny registravimg apskaitos registruose;

1.6. rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity
su buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima;

1.7. vykdo mokéjimo procediiras arba prireikus koordinuoja siy procediiry vykdyma;

1.8. atlieka iSanksting, einamajg ir paskesn¢ finansy kontrole arba prireikus koordinuoja
jos atlikima;

1.9. kontroliuoja pirminiy dokumenty teisinguma, ruoSia juos skaifiavimui, suveda
dokumenty duomenis j buhalterinés apskaitos programa;

1.10. dalyvauja jgyvendinant priemones apskaitai tobulinti;

1.11. vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su padalinio veikla susijusius pavedimus.



